上海视觉艺术学院

加班申请单

	申请部门
	
	申请时间
	

	申 请 人
	

	加班时间
	

	加班地点
	

	工作内容
	

	申请补休

日期
	

	负责人

意见
	        签字：

                       年    月     日

	人力资源部

审核
	签字：

                       年    月     日

	校领导

意见
	签字：

                       年    月     日


-----------------------------------------------------------

加班审核单

	申请部门
	
	申请时间
	

	申请人
	

	实际加班时间
	

	实际补休时间
	

	人力资源部

审核
	


