	上海视觉艺术学院

教职工探亲申请审批表
编号：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　申请时间：　　　　年　　　月　　日

	学院（部门）
	　
	工号
	　
	姓名
	　

	性别
	　
	婚姻状况
	　
	与被探亲对象的关系
	　

	探亲地点
	　
	上次探亲时间
	　

	        本人申请在寒（暑）假探亲        天（含来回路程时间），起讫日期：              月          日至          月       日。                    
	      乘坐交通工具及转乘工具：

	
	

	
	

	　
	　
	　
	　
	

	部门负责人意见：

	

	                                            

	

	　　　　　　　　　　　　　　　负责人签字：（盖部门公章）

	                                                年     月      日

	教务部意见：

负责人签章：

                     年      月       日
（注：教师如有教学计划则须经教务部审批同意）
	院人力资源部意见：

负责人签章：

                     年      月       日


	被探亲对象单位签章（如无工作单位，请里委或村委会签章）：

盖单位公章：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年      月       日

	备注：
	1.教职工应在寒暑假期间探亲（含路程假），不再另给假期。

	　
	2.批准日期满，应按时回校向单位销假，无故超假的按旷工处理。

	　
	3.探配偶的，一年中（自然年，下同）只准一方享受。

	　
	4.未婚（含离异）教职工探父母的一年一次；已婚探父母的四年一次。

	　
	　


院人力资源部制
